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CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
DiL EGITiMi UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI
Satin Alma islemleri
is Akis Semasi

'

islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokiimantasyon /
Cikti
Satin Alma islemleri
Is Akis Siireci
Harcama Kalemlerinin Memur
Belirlenmesi Ggrgelfleg_tlrme Sgtln alinacak malzemelerin adi, cinsi ve Detayli Hesap Plani
Gorevlileri miktarina  uygun harcama kalemleri
belirlenir.
4 \
Satin Alma Komisyonu Memur Satin alma Komisyonu ve Muayene Kabul
ve Harcama Yetkilileri Komisyonu olusturulur, Onay Belgesi .
. p . 2 Onay Belgesi
Muayene Kabul Komisyonu Gergeklestirme dizenlenir ve Harcama Yetkilisine onaya
\ J Gorevlileri sunulur.
4 - )
Teklif Dagitim Satin alinacak malzemenin cinsine gére
gerekirse teknik sartnameler diizenlenir ve .
Sath Alma . komisyona onaylatilir. Satin alma yapilacak Tekr_uk Sartname
Komisyon Uyeleri ) S ) .. | Teklif Mektubu
firmalar belirlenir ve en az 3 firmaya teklif
\_ ) mektubu duizenlenerek gonderilir.
4 i ™\
Teklif Toplama . _
Teklif mektuplari satin alma komisyonu Teklif Mektubu
Satin Aima Uyelerince agcilarak tek tek incelenir ve .
. - . : M Piyasa Arastirma
Komisyon Uyeleri piyasa arastirma tutanadi hazirlanarak Tutanad
\ y satin alma yapilacak firma belirlenir. 9

Mal / Hizmetin Teslim Alinmasi

Muayene Kabul
Komisyon Uyeleri

Belirlenen firma s6zli yada yazih olarak
haberdar edilir. Malzemenin belirlenen
surede tam eksiksiz ve sartname yada
istenilen 6zelliklere uygun bir sekilde teslim
edilmesi istenir. Malzemeler Muayene
Kabul Komisyonunca incelenir onaylanir
teslim alinir.

Ust Yazi
Muayene Kabul
Komisyonu Tutanagi

|
|
|

|
|
|

Odeme Emri Diizenlenmesi Memur iigili Déner Sermaye Muhasebe birimi
Harcama Yetkilileri | tarafindan ©Odeme Emri kesilir ve Odeme Emri
Gergeklestirme Gergeklestirme ve Harcama Yetkilisine
Gorevlileri imzalatilir.
Satin Alma Evrakinin Teslimi Déner Sermaye personeli tarafindan Satin
Memur Alma  6deme belgeleri Saymanlik | Odeme Emri
Saymanlik Midiri Muddurligune Tahakkuk Teslim Tutanagi ile | ve
bankaya goénderilmek tzere teslim edilir. Ekleri

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN




